Ortaokul Sene Sonu Islemleri

Ortaokullarda 6gretmenler tarafindan yapilacak sene sonu islemleri

Okul kapanmadan once yapilacak islemler

1. e-okul bilgilerinin tamamlanmasi

Yazililar, ders etkinliklerine katilim puanlarinin tamamlanmasi Okul idaresi tarafindan puan bilgilerinin ¢iktis1 alinarak
ders 6gretmenine imzalatilir.

2. Davranis notlarinin verilmesi

Derse girilen her sinif igin ayr1 ayr1 doldurulmaktadir. e-okulda kolaylik olmasi agisindan en stte isaretleme yapildiginda
biitin hepsi isaretlenmektedir. Ayrica davranis notu girmek icin herhangi bir programa ihtiyac yoktur.

3. Sosyal etkinlikler tamamlanip tamamlanmadig!
isaretlenmesi

Sinif 6gretmenligi bulunan 6gretmenler, sosyal faaliyetler altinda bulunan sosyal etkinlikler kisminda sinifin1 segecek. Sinif
listesi geldikten sonra kaydet tusuna basacaktir. Burada varsayilan olarak tamamladi goziikmektedir fakat kaydet tusuna
basmadan tamamlad: olmamaktadir.

4. e-okul karne gorusleri yazilmasi

Sinif 6gretmenligi gorevi bulunan 6gretmenler 6grenciler i¢in karne gorusleri yazilacaktir.



5. Ogrencilerin okuduklar kitaplar e-okul sistemine
islenmesi

Sinif 6gretmenligi gorevi olan 6gretmenler e-okulda olusturduklar kitap listesinden, 6grencilerin okuduklar kitaplar
isaretlenecektir.

6. Sube Ogretmenler kurulu toplanmasi

Devamsizliktan(Oziirsiiz 20 giin) veya dersin puan ortalamasi 45 den az olan dgrenciler SOK toplantisinda gorisiilerek simf
gecip gecmeyecekleri gorusulir.

7. Okul zimre ve bolge zumre toplantilarinin yapilmasi

Okul ve bolge ziimre toplantilar: yapilacaktir. Bu sene ziimre 6gretmenleri MEB tarafindan gonderilen formata gore goris
bildireceklerdir. Bu goriigler her ziimre 6gretmeni tarafindan doldurulacak, bunlar birlestirilerek, okul zimre, bélge ztimre,
ilge, il ve MEB tarafindan sirasi ile degerlendirilecektir.

8. e-okuldan alinan puan cizelgelerinin ciktisinin alinip
imzalanmasi

Okul idaresi e-okul sisteminden 6grencilerin puan gizelgelerini ¢ikarir, 6gretmenlerde verdikleri puanlari kontrol ederek
imzalar.

9. Karne takdir tesekkur iftinar belgelerinin muhutrlenmesi

Sinif 6gretmenligi gorevi olan 6gretmenler karnelerini ve belgelerini hazirlarlar. Mudiir ve sinif 6gretmeni karneyi imzalar.
Karnelerin yukar orta tarafi ve belgeler muhiirlenir.

Seminer Doneminde Yapilacak calismalar

1. Ders kesim raporu.

2. Sene sonu kuliip faaliyet raporu.

3. Rehberlik hizmetleri yil sonu faaliyet raporu.
4. Proje gorevi degerlendirme 6lgegi

5. Ders etkinliklerine katilim dlcegi

6. SOK yil sonu raporu

7. Ogretmen tatilini gecirecegi adres dilekgesi



8. Yazili sinav tutanagi

9. Yilsonu teslim tutanagi



